Приложение № 1
План подготовки и проведения отчетно-выборного собрания
	№
	Мероприятия
	Срок исполнения  
	Ответственные

	1
	Провести заседание профкома, утвердить дату проведения отчетно-выборного собрания, повестку дня
	19.04.2017
	

	2
	Направить в райком Октябрьской районной организации г. Уфы профсоюза работников народного образования выписку из протокола заседания профкома о дате проведения собрания
	21.04.2017
	

	3
	Вывесить объявление о дате и месте проведения отчетно-выборного собрания
	03.04.2017
	

	4
	Подготовить отчетный доклад о работе профкома за отчетный период
	20.03.2017
	

	5
	Подготовить отчетный доклад ревизионной комиссии
	20.03.2017
	


	6
	Подготовить проект постановления отчетно-выборного собрания
	24.04.2017
	

	7
	Подготовить порядок ведения отчетно-выборного собрания
	21.04.2017
	

	8
	Определить примерный список выступающих на собрании
	21.04.2017
	

	9
	Подготовить предложения по составам рабочих органов собрания (секретариат, редакционная, счетная комиссии)
	21.04.2017
	

	10
	Подготовить список членов профсоюза первичной профсоюзной организации для регистрации
	21.04.2017
	

	11
	Составить список приглашенных на собрание
	21.04.2017
	

	12
	Подготовить наградные материалы членов профсоюза
	21.04.2017
	

	13
	Подготовить помещение для проведения собрания
	24.04.2017
	

	14
	Подготовить канцелярские товары
	21.04.2017
	

	15
	Организовать регистрацию участников профсоюзного собрания
	24.04.2017
	

	16
	Организовать выставку о работе профсоюзного комитета, комиссий
	24.04.2017
	

	17
	Провести заседание профкома (накануне собрания), утвердить отчетный доклад о работе
	21.04.2017
	

	18
	Провести заседание ревизионной комиссии. Утвердить отчетный доклад ревкомиссии
	20.04.2017
	

	19
	Провести отчетно-выборное профсоюзное собрание
	24.04.2017
	

	20
	Оформить протокол отчетно-выборного профсоюзного собрания и направить в райком Октябрьской районной организации г. Уфы профсоюза работников народного образования в 3-х дневный срок:
- отчет об итогах собрания по форме 1ОВ
- выписку об избрании председателя первичной профсоюзной организации
	27.04.2017
	

	21
	 Составить план мероприятий по выполнению предложений, замечаний, высказанных на собрании
	25.04.2017
	




Председатель первичной
профсоюзной организации					О.В.Маркелова
